РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МОРОЗОВСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШИРОКО-АТАМАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.06.2015                               № 45                              х.Широко-Атамановский
Об утверждении Административного
 регламента проведения проверок при
 осуществлении муниципального
 земельного контроля муниципального
 образования «Широко-Атамановское 
сельское поселение» 


В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», пунктом 21 статьи 2 Устава муниципального образования,   в целях осуществления  муниципального земельного контроля  на территории Широко-Атамановского сельского поселения,                         
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент  проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля муниципального образования «Широко-Атамановское сельское поселение»  (приложение). 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня  официального опубликования (обнародования).
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Широко-Атамановского
сельского поселения 





С.В. Савилов



                                                                                          Приложение к постановлению 

Администрации Широко-Атамановского
 сельского поселения 

от 25.06.2015 г. № 45
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля  муниципального образования «Широко-Атамановское сельское поселение»
I. Общие положения     

          1. Настоящий административный регламент осуществления муниципального земельного контроля (далее - административный регламент) является нормативным правовым актом органа местного самоуправления, устанавливающим сроки и последовательность административных процедур (действий) органа местного самоуправления при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Широко-Атамановского сельского поселения.


2. Муниципальный земельный контроль на территории Широко-Атамановского сельского поселения (далее – муниципальная функция) осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации Широко-Атамановского сельского поселения (далее – должностное лицо). Муниципальный земельный контроль осуществляется в отношении расположенных в границах Широко-Атамановского сельского поселения объектов земельных отношений с физическими и юридическими лицами за исключением объектов, земельный контроль за деятельностью которых отнесён к компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Ростовской области.

           3. Муниципальный  земельный контроль на территории Широко-Атамановского сельского поселения осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

-  Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

        - Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 №489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Областным законом Ростовской области от 25.10.2002 №273-ЗС «Об административных правонарушениях»;

- Областным законом  от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;

- 
Постановлением Правительства Ростовской области от 13.11.2012 ( 1013 «Об утверждении Порядка разработки  и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности»
- 
Постановлением Правительства Ростовской области от 12.02.2015 ( 86 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля»

- Уставом муниципального образования "Широко-Атамановское сельское поселение"; 

4. Должностное лицо Администрации, уполномоченное  на осуществление муниципального земельного контроля   имеет право:  

1) Посещать и проводить в установленном порядке проверки соблюдения земельного законодательства на земельных участках, находящихся в собственности, пользовании и аренде физических и  юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

2) Истребовать необходимые для поведения муниципального земельного контроля сведения, материалы, документы, доказательства наличия или отсутствия правонарушений на проверяемых земельных участках и другую информацию, необходимую для осуществления муниципального земельного контроля;

3) Формировать исходные материалы, необходимые для принятия мер по устранению выявленных земельных правонарушений, привлечения правонарушителей к административной ответственности с приложением доказательной базы и последующем направлением документов в территориальный отдел  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области, в Управление Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному надзору по Ростовской и Волгоградской областям и Республике Калмыкии, органам местного самоуправления для принятия процессуальных решений по данным материалам;

4)  Разъяснять нарушителям земельного законодательства их права и обязанности, консультировать по вопросам земельного права.

    Должностное  лицо  Администрации, уполномоченное  на осуществление муниципального земельного  контроля   обязано: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения Администрации Широко-Атамановского сельского поселения о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения  Администрации и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать  руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю физического и юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю   присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять  физическому лицу, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю,   присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) ознакомить физическое лицо, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя  с результатами проверки;

8) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

9) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ “О защите прав юридических лиц индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”;                      

10) не требовать от физического лица, юридического  лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

11) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

12) составлять по результатам проверок акты с обязательным ознакомлением с ними собственников, владельцев, пользователей, арендаторов земельных участков, а также иные документы, предусмотренные действующим законодательством.

5.  Физическое лицо, руководитель,  иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель  при проведении проверки имеют  право:

1) присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от должностных лиц, осуществляющих проверку, информацию, которая относится к предмету проверки;

3) знакомиться с результатом проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц, проводившими проверку;

4) обжаловать действия (бездействия) должностных лиц в установленном законодательством порядке.


6. Предметом муниципального земельного контроля является организация и проведение на территории Широко-Атамановского сельского поселения проверок соблюдения физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований земельного законодательства, охраны и использования земель по вопросам, отнесенных к компетенции Администрации Широко-Атамановского сельского поселения.

7. Результатом   исполнения муниципальной функции является:

· выявление и принятие мер по устранению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, установление отсутствия состава правонарушений;

· исполнение нарушителями требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписаний об устранении нарушений;

·  привлечение виновных лиц к административной ответственности.

 В случае выявления при осуществлении муниципального контроля нарушений требований законодательства Российской Федерации, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию Администрации поселения, в срок не позднее пяти рабочих дней Администрация поселения сообщает о выявленных нарушениях в соответствующие контрольно-надзорные или правоохранительные органы (направляет документы, свидетельствующие о нарушениях).

Юридическими фактами завершения действий при осуществлении муниципального контроля являются:

· составление акта проверки;

· выдача предписания об устранении нарушений;

· подготовка и направление материалов проверки в органы, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

II. Требования к порядку осуществления муниципального земельного контроля 
         1. Информация о порядке проведения проверок соблюдения  земельного законодательства предоставляется непосредственно Администрацией.

         2. Сведения о местонахождении, номер телефона, электронный адрес Администрации Широко-Атамановского сельского поселения:


347224, Ростовская область, Морозовский  район, х. Вознесенский, ул. Центральная, 12, телефон: (886384) 3-54-23, факс (886384) 3-54-69.

Адрес официального сайта Администрации Широко-Атамановского сельского поселения в сети Интернет:   http://voznesenskaya-adm.ru/
        Адрес электронной почты: sp24249@donpac.ru 

        Часы работы Администрации Широко-Атамановского сельского поселения:

	Понедельник
	8-00 - 16-00

	Вторник
	8-00 - 16-00

	Среда
	8-00 - 16-00

	Четверг
	8-00 - 16-00

	Пятница
	8-00 - 16-00

	Перерыв на обед
	12-00 - 13-00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


        3. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление факта (отсутствия факта) нарушения.

        4. По результатам исполнения муниципальной функции составляется:


- акт проверки;


- предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения) и (или) предписание о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни и здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

        5. Информирование заявителей осуществляется в устной или письменной форме следующим образом:


- индивидуальное информирование при обращении заявителей за информацией лично или по телефону;


- публичное информирование путем публикации информационных материалов в СМИ, включая официальный сайт Администрации Широко-Атамановского сельского поселения в сети Интернет http://s-atamansp.ru/.

       6. При предоставлении муниципальной функции в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной функции;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной функции, и прием таких запроса и документов Администрацией Широко-Атамановского сельского поселения с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной функции;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные функции;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной функции;

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной функции.

       7. Предоставление муниципальной функции в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ, муниципальными правовыми актами по принципу "одного окна", в соответствии с которыми предоставление муниципальной функции осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, органами, предоставляющими муниципальные функции, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

         8. Муниципальная услуга предоставляется заявителю на бесплатной основе.

       III. Состав, последовательность и сроки выполнения административной процедуры, требования к порядку ее выполнения

        1.Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) планирование проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в сфере использования земельных участков (в отношении деятельности физических лиц планирование проверок не осуществляется);

2) приём и регистрация обращений и заявлений;

3) издание распоряжения о проведении проверки;
4) согласование внеплановой выездной проверки с органом прокуратуры (при проверках юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)
5) проведение проверки и оформление ее результатов;

6) выдача предписаний об устранении выявленных нарушений;

7) контроль за устранением выявленных нарушений.

8) оформление результатов проверки.

        2.Организация и проведение плановой проверки:

1)предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности совокупности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года; 

3) плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органами муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных планов;  

4) в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация Широко-Атамановского сельского поселения направляет проект ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры;

 5) органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения Главе муниципального образования о проведении совместных плановых проверок;

6) Администрация Широко-Атамановского сельского поселения рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок;

7) утвержденный Главой Широко-Атамановского сельского поселения ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте в сети "Интернет" либо иным доступным способом;

8) плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки;
9)о проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией Широко-Атамановского сельского поселения не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Главы Широко-Атамановского сельского поселения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом;

10) основаниями, при наличии которых исполнение муниципальной функции приостанавливается, являются соответствующее определение или решение суда или представление прокурора;

11) исполнение муниципальной  функции осуществляется бесплатно;

12) в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы;

13) документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

        3. Организация и проведение внеплановой проверки: 

1) предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых обязательных требований, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда; 

2) основанием для проведения внеплановой проверки является: 

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

- поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти,  из средств массовой информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены); 

3) внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона №294-ФЗ от 26.12.2008г.;
4) если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления соответствующих документов  в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой проверки в день поступления соответствующих документов; 

5) в случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется. 

         4. Документарная форма проведения плановой или внеплановой проверки: 

1) предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля; 

2) организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном пунктами 9 и 10 настоящего административного регламента, и проводится по месту нахождения органа муниципального контроля;

3) в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы; 

4) не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также документы, не относящиеся к предмету документарной проверки. 

        5.Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных пунктами 9 и 10 настоящего административного регламента, не может превышать двадцать рабочих дней. 

        6. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

        7. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящих плановую проверку, срок проведения плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
        8. Срок проведения каждой из проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица. 

        9. Проверка проводится на основании распоряжения Админстрации Широко-Атамановского сельского поселения (типовая форма распоряжения органа муниципального контроля устанавливается федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации, в 2 экземплярах). Проверка может проводиться только должностными лицами, которые указаны в распоряжении. 

     10. В распоряжении указываются: 

1) наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля; 

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций; 

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;
4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами; 

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки; 

7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля; 

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки; 

9) даты начала и окончания проведения проверки. 

       11. Заверенные печатью копии вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. 

       12. Порядок оформления результатов проверки: 

1) по результатам проверки должностными лицами Администрации Широко-Атамановского сельского поселения, проводящими проверку, составляется акт  (типовая форма акта проверки устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, приведенной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту) в двух экземплярах; 

2) в акте проверки указываются: 

- дата, время и место составления акта проверки; 

- наименование органа муниципального контроля; 

- дата и номер распоряжения Главы Широко-Атамановского сельского поселения; 

- фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводивших проверку; 

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала; 

- подписи должностных лиц, проводивших проверку. 

3) к акту проверки прилагаются или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии (Приложение А, Б); 

4) акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки; 

5) в случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля; 

6) в журнале учета проверок должностными лицами органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводящих проверку, их подписи;

7) юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующие орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания (Приложение 3 к настоящему административному регламенту) об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля. 


13. Плановые (рейдовые) осмотры земель поселения муниципального образования «Широко-Атамановское сельское поселение», обследования проводятся уполномоченными должностным лицом органа муниципального контроля в пределах своей компетенции на основании плановых (рейдовых) заданий. Порядок оформления и содержание таких заданий и порядок оформления результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований устанавливаются федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими нормативно-правовое регулирование в соответствующих сферах государственного контроля (надзора), а также органами местного самоуправления.

В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований должностные лица органов муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения руководителя органа муниципального контроля информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 3 раздела III настоящего Административного регламента.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента  

        1. Текущий контроль за проведением муниципального земельного контроля на территории Широко-Атамановского сельского поселения значения  осуществляет Глава Широко-Атамановского сельского поселения. 

        2. Должностные лица Администрации Широко-Атамановского сельского поселения, осуществляющие муниципальную функцию, организуют работу по оформлению и выдаче документов, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, несут персональную ответственность за соблюдение законности.

        3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Широко-Атамановского сельского поселения.

        4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной функции включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц орган, осуществляющего муниципальную функцию.

        5. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

        6. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной функции предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной функции;

2) нарушение срока предоставления муниципальной функции;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной функции;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной функции, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной функции могут быть обжалованы Главе Широко-Атамановского сельского поселения.

1. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию Широко-Атамановского сельского поселения.                                                                                                  

1.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную функцию. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную функцию, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную функцию (Приложение 3 к настоящему административному регламенту) .                                                                                                      

1.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную функцию, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.                                                                                                                        2. В жалобе в обязательном порядке указываются либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность). 

          В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии. 

          Жалоба должна содержать:

2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

2.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

3.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:

4.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

4.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6.Ответственность за подготовку и выдачу решения.

       В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6.1.Уполномоченный специалист Администрации при предоставлении муниципальной функции несет персональную ответственность:

-за совершение противоправных действий (бездействия);

-за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной функции;

-за действие (бездействие), влекущее нарушение прав и законных интересов физических и (или) юридических лиц;

-за принятие неправомерных решений.

Приложение № 1
к административному регламенту  

проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля  муниципального образования «Широко-Атамановское сельское поселение» Морозовского  района Ростовской области

                              Администрация Широко-Атамановского сельского поселения
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


По адресу/адресам:   

(место проведения проверки)

На основании:   
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена    
                                                                             проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	13
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:   






(рабочих дней/часов)

Акт составлен       

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:   

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:   

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):
 
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):
 

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  ________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку:                                                         

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 2
к административному регламенту  проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля  муниципального образования «Широко-Атамановское сельское поселение» Морозовского  района Ростовской области» 

ФОРМА
Предписания об устранении выявленных нарушений по осуществлению земельного контроля за использованием земель Широко-Атамановского сельского поселения 

Администрация Широко-Атамановского сельского поселения Морозовского района
Ростовской области
ПРЕДПИСАНИЕ

Об устранении выявленных нарушений по осуществлению 

земельного контроля за использованием земель

Широко-Атамановского сельского поселения
 № _________

 

____ ________________ 20___ г.                                          _________________

 

             На основании Акта проверки соблюдения земельного законодательства  № ____________от _______________

Я, ________________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

 

ПРЕДПИСЫВАЮ: 

  _________________________________________________________________

(наименование пользователя земельного участка)

	№ 
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основания для вынесения    
предписания

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Пользователь земельного участка обязан

проинформировать об исполнении соответствующих_____________пунктов настоящего предписания Администрацию  Широко-Атамановского сельского поселения должностное лицо которой выдало предписание, в течение 7 дней с даты истечения срока их исполнения.

 

Подпись лица, выдавшего предписание:                  _____________________

                                                                                                  (подпись)

 Предписание получено:

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя пользователя земельного участка)

  _____ ____________________ 20___ г.                  ______________________

                                                                                                 (подпись)
Приложение А

К Приложение № 1
к административному регламенту  

проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля  муниципального образования «Широко-Атамановское сельское поселение» Морозовского  района Ростовской области
ФОТОТАБЛИЦА

к Акту проверки использования земельного участка

от «__» ___________  20___ г. 


№ __________ 

__________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица Ф.И.О.  гражданина)

__________________________________________________________ 

__________________________________________________________

(адрес земельного участка) 

__________________________________________________________

________________                               _______________________  

     (подпись)                                                                              (Ф.И.О.) 

Приложение Б

К Приложение № 1
к административному регламенту  

проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля  муниципального образования «Широко-Атамановское сельское поселение» Морозовского  района Ростовской области
ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

к Акту проверки использования земельного участка

 от «__» _____________ 20___ г. 


№ ____________ 

 Обмер земельного участка произвели: 

(должность, Ф.И.О. лица, производившего обмер земельного участка)
__________________________________________________________

в присутствии ____________________________________________________ 

                        (должность, наименование юридического лица, 

__________________________________________________________                 

Ф.И.О. физического лица)

по адресу: _______________________________________________________ 

(адрес земельного участка)

_________________________________________________________. 

          Согласно обмеру площадь участка составляет _____________________________________________________ кв.м.  

(площадь земельного участка прописью)

 Расчет площади _____________________________________________ 

__________________________________________________________ 

_________________________________________________________. 

         Особые отметки __________________________________________________________ 

__________________________________________________________ 

_________________________________________________________. 

Подписи лиц, 

производивших обмер ________________   _____________________ 

                                                    (подпись)                    (Ф.И.О.)

                                       ________________   _____________________ 

                                                      (подпись)                     (Ф.И.О.) 

Подписи присутствовавших лиц
_____________   _____________________ 

      (подпись)                      (Ф.И.О.)     

________________   _____________________ 

       (подпись)                     (Ф.И.О.)   

Приложение № 3
к административному регламенту проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля  муниципального образования «Широко-Атамановское сельское поселение» Морозовского  района Ростовской области
                                     Заявитель ____________________________

                                                     (Ф.И.О., адрес)

                                ______________________________________

                                     Заинтересованное лицо: _______________

                                     ______________________________________

                                        (наименование органа, учреждения,

  должностного лица, муниципального служащего, адрес)

ЖАЛОБА

на неправомерные действия (решения) 

органа местного самоуправления, должностного лица, учреждения,

муниципального служащего

    "___"________ ____ г.  заинтересованное лицо совершило действие (приняло

решение), которое ________________________________________________________,

                 (нарушает права и свободы гражданина, создает препятствия

___________________________________________________________________________

    осуществлению гражданином его прав и свобод, незаконно возлагает на

___________________________________________________________________________

    гражданина какую-либо обязанность или он незаконно привлекает его

                        к какой-либо ответственности)

_______________, что подтверждается ______________________________________.

                                        (обстоятельства, доказательства)

ПРОШУ:

    Обязать заинтересованное лицо удовлетворить мои требования о __________

__________________________________________________________________________.

    (отмена примененных к заявителю мер ответственности либо иным путем

_________________________________________________________________________.

                восстановить его нарушенные права и свободы)

    Признать незаконным _________________________________________

________________________________________________________________________.

                     (обжалуемое действие (решение))

    Приложения:
    1.     Доказательства,    подтверждающие    неправомерность    действий

заинтересованного лица.

        2. Копия обжалуемого решения.

    "___"____________ ____ г.                     ____________/____________
