РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МОРОЗОВСКИЙ РАЙОН

Муниципальное образование «Широко-Атамановское 
сельское поселение»

АДМИНИСТРАЦИЯ ШИРОКО-АТАМАНОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
31.12.2015                                    № 96                          х.Широко-Атамановский

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»
	



Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст.ст.16,17 Федерального Закона 06.10.2003г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Широко-Атамановское сельское поселение».

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории» (Приложение к настоящему постановлению).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста по земельным и имущественным отношениям.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования на сайте администрации Широко-Атамановского сельского поселения.
Глава Широко-Атамановского
сельского поселения







С. В. Савилов
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»

I. Общие положения

1.1. Настоящий регламент устанавливает последовательность выполнения администрацией Широко-Атамановского сельского поселения (далее администрация) действий при оказании муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или  кадастровой карте соответствующей территории, а также порядок взаимодействия участников данных услуг.

1.2. Ответственность за исполнение настоящего регламента и его актуализацию несет Глава Широко-Атамановского сельского поселения.

1.3. Исполнение муниципальных услуг администрацией осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Земельным Кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 22.08.2004 г. № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 17.04.2006 г. № 53-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 

Федеральным законом «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

    Правилами землепользования и застройки муниципального образования «Широко-Атамановское сельское поселение», утвержденные решением Собрания депутатов Широко-Атамановского сельского поселения  от 27 декабря 2012 года № 10; Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Областным законом от 28.12.2005 №436-ЗС «О местном самоуправлении в Ростовской области»; 

Областным законом от 18.09.2006 №540-ЗС «О порядке рассмотрения обращений граждан»;

Уставом Широко-Атамановского сельского поселения. 

1.4. Термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте:

Заявители - физические лица, имеющие соответствующие права и обращающиеся в администрацию или иной уполномоченный орган за получением муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства. От имени заявителя может обращаться за получением муниципальной услуги лицо (представитель заявителя), действующее по поручению заявителя; 

Муниципальная (административная) услуга - совокупность административных процедур по реализации полномочий правоустанавливающего характера, осуществляемых Администрацией на основании обращения заявителя.

Административная процедура - это логически обособленная последовательность операций при исполнении муниципальной услуги.

Универсальная электронная карта - материальный носитель, содержащий зафиксированную на нем в визуальной (графической) и электронной (машиносчитываемой) формах информацию о пользователе картой и обеспечивающий доступ к информации о пользователе картой, используемой для удостоверения прав пользователя картой на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.

1.5. Предоставление муниципальных услуг может осуществляться администрацией поселения, МФЦ или в специально оборудованной точке доступа.

1.6. Информирование о порядке предоставления муниципальных услуг, образцы документов, форму для Интернет-консультаций можно получить в месте предоставления услуги в помещении администрации Широко-Атамановского сельского поселения по адресу: Ростовская область, Морозовский район, х. Широко-Атамановский, ул. Мира, 38 или отправив соответствующий запрос на электронный адрес администрации: sp24248@donpac.ru Консультирование, прием и выдачу документов осуществляют специалисты администрации.

1.7. Основными требованиями к информированию заявителей являются достоверность, полнота, четкость в изложении предоставляемой информации о требуемых документах и об административных процедурах, наглядность форм предоставляемой информации, а также оперативность, удобство и доступность её получения.

1.8. Предоставление информации и муниципальных услуг осуществляется бесплатно.

1.9. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление о, Утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

В заявлении должны быть указаны:

-
фамилия, имя, отчество физического лица;

-
адрес или адресный ориентир земельного участка, на который требуется подготовка градостроительного плана;

-
адрес постоянного местожительства Заявителя;

-
контактные телефоны Заявителя.

Форма заявления физического лица указана в приложении №4 к настоящему Регламенту.

К заявлению физического лица должны быть приложены следующие документы:

-
копия правоустанавливающего документа на земельный участок (при наличии);

-
копия выписки из государственного земельного кадастра на земельный участок;

-      схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (для утверждения);

-      правоустанавливающий документ на объект недвижимости (при наличии). 

-
нотариально удостоверенная доверенность на право представлять интересы Заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности.

  Заявление и пакет документов могут быть приняты специалистом администрации либо направлены в администрацию по почте. Бланк заявления можно получить у специалиста администрации.

1.10. В любое время с момента подачи документов на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении документов при помощи телефона (режим "on-line") или посредством личного посещения администрации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Требования, предъявляемые к предоставлению муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для её предоставления, сроки, порядок, условия предоставления услуги и иная информация указаны в стандарте услуги (приложение № 1 к настоящему регламенту).

2.2. Предоставление муниципальных услуг включает в себя последовательность административных процедур, осуществляемых специалистами администрации.

      2.3   Конечным результатом оказания муниципальной услуги является получение заявителем акта (Постановления  администрации поселения) об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующие территории с подписанной схемой расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующие территории.


2.4. В предоставлении государственной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

-  имеется спор по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующие территории;

-
обращение неправомочного лица;

-
отсутствие или неполный перечень документов, указанных в п. 1.9  настоящего Административного регламента; 

-
несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства. 


2.5. Решение об отказе в предоставлении государственной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении государственной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется Заявителю.


2.6. Отказ в предоставлении государственной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы государственной услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1 Муниципальная услуга по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, включает в себя административные процедуры (приложение № 2  настоящему регламенту).

3.1.1 Получение заявления от заявителя (с пакетом документов):

-  анализ полноты пакета документов и правильности его оформления 25 мин. 
- принятие решения о приёме пакета документов или мотивированного отказа в день поступления
3.1.2 Регистрация заявления или подготовка мотивированного отказа в приёме документов – 10 мин. 

-регистрация заявления, запись в журнале регистрации заявлений с присвоением номера или подписанный специалистом мотивированный отказ
3.1.3 Подготовка и распечатка расписки в получении документов — 2 экз. подписанная специалистом и заявителем расписка – 5 мин.
3.1.4 Подготовка проекта решения администрации об утверждении схемы расположения земельного участка - со 2-го по 25 день с даты регистрации заявления или подготовка проекта мотивированного отказа со 2-го по 6 день с даты регистрации заявления
3.1.5 Подписание проекта решения администрации об утверждении схемы расположения земельного участка со 2-го по 25 день с даты регистрации заявления 

или визирование проекта мотивированного отказа в предоставлении услуги со 2-го по 6 день с даты регистрации заявления
3.1.6 Подготовка решения администрации об утверждении схемы расположения земельного участка со 2-го по 25 день с даты регистрации заявления или подготовка проекта мотивированного отказа со 2-го по 6 день с даты регистрации заявления 
3.1.7 Подписание решения об утверждении схемы расположения земельного участка- 5 мин, со 2-го по 25 день с даты регистрации заявления или мотивированного отказа в предоставлении услуги со 2-го по 6 день с даты регистрации заявления 
3.1.8 Регистрация решения об утверждении схемы расположения земельного участка со 2-го по 30 день с даты регистрации заявления или мотивированного отказа в предоставлении услуги со 2-го по 6 день с даты регистрации заявления 
3.1.9 Отправление по почте решения об утверждении схемы расположения земельного участка  со 2-го по 30 день с даты регистрации заявления или мотивированного отказа в предоставлении услуги заявителю со 2-го по 6 день с даты регистрации заявления

3.1.10 Выдача заявителю оформленного решения об утверждении схемы расположения земельного  участка с 10-го по 30 день с даты регистрации заявления или мотивированного отказа в предоставлении услуги заявителю со 2-го по 7 день с даты регистрации заявления
3.2 Передача документов заявителем по почте
3.2.1 Получение заявления (с пакетом документов) заказным почтовым отправлением, его регистрация, передача для резолюции – 15 мин в день поступления
3.2.2 Получение заявления от заявителя (с пакетом документов), анализ полноты пакета документов и правильности его оформления – в день поступления
3.2.3 Подготовка проекта решения о утверждении схемы расположения земельного участка со 2-го по 25 день с даты регистрации поступившего пакета документов  или подготовка проекта мотивированного отказа

 со 2-го по 6 день с даты регистрации поступившего пакета документов 

         3.2.4 Подготовка решения о утверждении схемы расположения земельного участка  со 2-го по 25 день с даты регистрации поступившего пакета документов     или мотивированного отказа в предоставлении услуги со 2-го по 6 день с даты регистрации поступившего пакета документов

        3.2.5 Подписание решения о утверждении схемы расположения земельного участка  со 2-го по 25 день с даты регистрации поступившего пакета документов     или мотивированного отказа в предоставлении услуги со 2-го по 6 день с даты регистрации поступившего пакета документов
        3.2.6 Регистрация решения администрации о утверждении схемы расположения земельного участка  со 2-го по 25 день с даты регистрации поступившего пакета документов  или мотивированного отказа в предоставлении услуги со 2-го по 6 день с даты регистрации поступившего пакета документов

        3.2.7 Отправление по почте решения о утверждении схемы расположения земельного участка со 2-го по 25 день с даты регистрации поступившего пакета документов  или мотивированного отказа в предоставлении услуги заявителю со 2-го по 6 день с даты регистрации поступившего пакета документов

      3.2.8 Выдача заявителю оформленного решения нормативного акта об утверждении схемы расположения земельного участка с 10-го по 30 день с даты регистрации поступившего пакета документов или мотивированного отказа в предоставлении услуги заявителю со 2-го по 7 день с даты регистрации поступившего пакета документов

 3.3 Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории осуществляется нормативным актом поселения.  

В нормативном акте (в постановлении об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей  территории) указывается: 

 1) площадь земельного участка;

 2) категория земель на соответствующей территории;

 3) вид разрешенного использования земельного участка в соответствии с типовым перечнем вида разрешенного использования утвержденный в соответствии с утверждёнными правилами землепользования и застройки  на территории поселения;

 4) наименование присвоенного адреса земельному участку.

IV. Формы
контроля за исполнением административного регламента

3.1. Контроль за предоставлением указанных в настоящем регламенте муниципальной услуги с точки зрения соблюдения сроков и порядка исполнения административных процедур осуществляется Главой поселения.

3.2. В случае если в результате контроля обнаружены несоответствия в документах, в действиях должностных лиц, участвующих в предоставлении указанной в настоящем административном регламенте муниципальной услуги Глава поселения обеспечивает разработку и выполнение действий по устранению выявленных несоответствий и нарушений.

3.3. Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении указанной в настоящем регламенте муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц и муниципальных служащих

 Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

1. Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с заявлением и/или жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на имя:

1.1. Главы Широко-Атамановского  сельского поселения.

1.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя – дни приема: вторник и четверг с 9.00 до 12-00, предварительная запись возможна по телефону 8 (86384) 3-42-36.

         2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

          3. Жалоба, поступившая в  орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

        4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Приложение 1

к Административному регламенту

Стандарт 

предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»

	№ п/п
	
	

	1.
	Наименование муниципальной услуги
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

	2.
	Наименование органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация Широко-Атамановского сельского поселения (далее администрация).

Ростовская область, Морозовский район, х. Широко-Атамановский ул. Мира 38
Телефон/факс: 8 (86384) 3-42-36
Время приёма заявителей:

Понедельник- пятница с 8.00 до 16.00 час. (перерыв с 12.00 до 13.00 час.)

Адрес электронной почты для обращений за консультацией sp24248@donpac.ru.

	3.
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю заказанного им документа либо отказа в выдаче документов.

Документы выдаются по предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя (представитель заявителя дополнительно предоставляет документ, подтверждающий права (полномочия) действовать от имени заявителя).

	4.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Общий срок предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдачу документов о утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, составляет 30 дней с момента регистрации заявления и документов в журнале входящей документации.

	5.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	1. Конституцией Российской Федерации 

2. Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ (Российская газета от 30.12.2004 г. № 290);

3. Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.10.01 г. №136-ФЗ

4. Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации («Российская газета от 30.12.2004 г. №290»); 

5. Федеральным законом от 22.08.2004 г. № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6. Федеральным законом от 17.04.2006 г. № 53 - ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральный закон «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

7. Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

8.  Правила землепользования и застройки муниципального образования «Широко-Атамановское сельское поселение», утвержденные решением Собрания депутатов Широко-Атамановского сельского поселения от 27.12.2012 г. № 10;

9. Федеральным законом от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» 

10. Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 11. Областным законом от 28.12.2005 № 436-ЗС «О местном самоуправлении в Ростовской области» 

12. Областным законом от 18.09.2006 № 540-ЗС «О порядке рассмотрения обращений граждан» 

13. Уставом Администрации Широко-Атамановского сельского поселения и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ростовской области, Морозовского района и Широко-Атамановского сельского поселения, регламентирующими правоотношения в сфере имущественных отношений.

	6.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	Документы, прилагаемые к заявлению о согласовании границ земельного участка:

-документ, удостоверяющий личность гражданина;
-      Копия правоустанавливающего документа на земельный участок (при наличии);

-
Копия выписки из государственного земельного кадастра на земельный участок;

-      Схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (для утверждения);

-      Правоустанавливающий документ на объект недвижимости (при наличии). 

-
Нотариально удостоверенная доверенность на право представлять интересы Заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг.

	7.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Администрация принимает решение об отказе в согласовании границ земельного участка в случае, если установлено, что:

• имеется спор по согласованию проекта границ земельного участка;

• недостоверность предоставленных сведений;

• представленные документы по составу, форме и\или содержанию не соответствуют требованиям настоящего административного регламента.

При принятии решения об отказе в согласовании границ земельных участков заявителю не позднее пяти рабочих дней после его принятия направляется сообщение об отказе (с указанием его причины).

	8.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1) В случае непредставления определенных частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документов, указанных в пункте 6 настоящего стандарта;

2) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (отсутствие подписей и печатей на всех документах, наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса и др.);

3) отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации;

4) наличие у заявителя неполного комплекта документов;

5) наличие в представленных документах противоречащих сведений;

	9.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами
	Услуги по консультированию, приему, согласованию и выдаче документов предоставляются бесплатно.

	10.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Время ожидания в очереди для консультации и получения документов заявителями не должно превышать 15 минут, при подаче документов - 20 минут.

К ветеранам Великой Отечественной войны и инвалидам I и II (нерабочей) групп применяется принцип приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности сдать документы на получение муниципальной услуги вне основной очереди. При этом такие заявители предъявляют специалистам, осуществляющим прием, выдачу документов и консультирование, документы, подтверждающие их принадлежность к указанной категории лиц.

	11.
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	При предоставлении документов заявление регистрируется в день приема документов. Приём заявления с пакетом документов, а также подготовка документов и получение не должны превышать 30 минут.

При отправке по почте документы направляются в адрес администрации ценным почтовым отправлением с описью вложения и с уведомлением о вручении. При этом заявление регистрируется в день поступления документов в администрацию.

	12.
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
	Помещение администрации оборудуется в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями помещение оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивается беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Предусматривается предоставление услуг для обслуживания заявителей с ограниченными физическими возможностями, в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

Для ожидания приема заявителями, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся место, оборудованное стульями, столом (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

В помещении для работы с заявителями размещаются информационные стенды. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте и призваны обеспечить каждого заявителя исчерпывающей информацией о предоставлении услуг.

	13.
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг
	По адресу электронной почты sp24248@donpac.ru можно запросить информацию об оказываемых услугах, о стандартах оказания услуг, есть возможность заполнить заявление.

С целью оценки качества муниципальных услуг используются следующие индикаторы и показатели:

1) обеспечение повышения уровня удовлетворенности населения муниципальными услугами (оценка уровня предоставления услуг заявителями не ниже 4,0 балла (средний балл по системе оценки: 2 - неудовлетворительно, 3 - удовлетворительно, 4 - хорошо, 5 - отлично);

2) обеспечение соблюдения установленных сроков предоставления услуг (с просроченным сроком не более 5% от общего числа исполненных заявок);

3) обеспечение качества предоставления услуг (оформление документов с техническими ошибками не более 3% от общего числа оформленных заявок).

	14.
	Перечень лиц, являющихся получателями услуги
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующие территории, осуществляется любым заинтересованным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации:

- органам государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органам местного самоуправления и юридическим лицам;

- иным физическим лицам, при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а уполномоченным представителям юридического лица - документов, подтверждающих регистрацию юридического лица.


Приложение 2 к 

Административному регламенту

Схема последовательности административной процедуры

предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»

	N п/п
	Описание действия
	Ответственный
	Исполнители
	Время действия (среднегодовые трудозатраты) (час, мин)
	Срок (завершения действия)
	Результат (выход)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Передача документов в администрацию лично или через представителя

	1.1.
	Получение заявления от заявителя (с пакетом документов), анализ полноты пакета документов и правильности его оформления 
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	25 мин
	в день поступления
	принятие решения о приёме пакета документов или мотивированного отказа 

	1.2.
	Регистрация заявления или подготовка мотивированного отказа в приёме документов
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	10 мин
	в день поступления
	регистрация заявления, запись в журнале регистрации заявлений с присвоением номера или подписанный специалистом мотивированный отказ

	1.3.
	Подготовка и распечатка расписки в получении документов — 2 экз.
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	5 мин
	в день поступления
	подписанная специалистом и заявителем расписка

	1.4.
	Подготовка проекта решения администрации об утверждении схемы расположения земельного участка
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	25 мин
	со 2-го по 25 день с даты регистрации заявления
	подготовленный проект уведомления о утверждении схемы расположения земельного участка 

	
	или подготовка проекта мотивированного отказа
	
	
	
	со 2-го по 6 день с даты регистрации заявления
	подготовленный проект мотивированного отказа

	1.5.
	Подписание проекта решения администрации об утверждении схемы расположения земельного участка 
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	5 мин
	со 2-го по 25 день с даты регистрации заявления
	проверенный и завизированный проект решения о утверждении схемы расположения земельного участка 

	
	или визирование проекта мотивированного отказа в предоставлении услуги
	
	
	
	со 2-го по 6 день с даты регистрации заявления
	проверенный и завизированный проект мотивированного отказа

	1..6
	Подготовка решения администрации об утверждении схемы расположения земельного участка 
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	5 мин
	со 2-го по 25 день с даты регистрации заявления
	подготовленное решение администрации

	
	или мотивированного отказа в предоставлении услуги
	
	
	
	со 2-го по 6 день с даты регистрации заявления
	подготовленный мотивированный отказа

	1.7.
	Подписание решения об утверждении схемы расположения земельного участка 
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	5 мин
	со 2-го по 25 день с даты регистрации заявления
	подписанное решение администрации

	
	или мотивированного отказа в предоставлении услуги


	
	
	
	со 2-го по 6 день с даты регистрации заявления
	подписанный мотивированный отказа

	1.8.
	Регистрация решения об утверждении схемы расположения земельного участка
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	5 мин
	со 2-го по 30 день с даты регистрации заявления
	зарегистрированное решение администрации

	
	или мотивированного отказа в предоставлении услуги
	
	
	
	со 2-го по 6 день с даты регистрации заявления
	зарегистрированный мотивированный отказа

	1.9.
	Отправление по почте решения об утверждении схемы расположения земельного участка 
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	7 мин
	со 2-го по 30 день с даты регистрации заявления
	Квитанция об отправке решения администрации заказным письмом с уведомлением

	
	или мотивированного отказа в предоставлении услуги заявителю
	
	
	
	со 2-го по 6 день с даты регистрации заявления
	подписанный мотивированный отказа

	1.10.
	Выдача заявителю оформленного решения об утверждении схемы расположения земельного участка 
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	6 мин
	с 10-го по 30 день с даты регистрации заявления
	подпись заявителя в соответствующей графе расписки

	
	или мотивированного отказа в предоставлении услуги заявителю
	
	
	
	со 2-го по 7 день с даты регистрации заявления
	подпись заявителя на втором экземпляре мотивированного отказа 

	2
	Передача документов заявителем по почте

	2.1.
	Получение заявления (с пакетом документов) заказным почтовым отправлением, его регистрация, передача для резолюции
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	15 мин
	в день поступления
	регистрация в журнале входящей корреспонденции

	2.2.
	Оформление резолюции Главы поселения
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	20 мин
	в день поступления
	резолюция на заявлении

	2.3.
	Получение заявления      (с пакетом документов)
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	1 мин
	не позднее следующего рабочего дня после даты регистрации заявления
	поступление заявления с резолюцией в приёмную 

	2.4.
	Формирование реестра распределенной корреспонденции и передача к исполнению распределенной корреспонденции исполнителям под роспись
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	1 мин
	в день поступления документов в приёмную
	Поступление пакета документов с заявлением специалисту, ответственному за предоставление услуги

	2.5.
	Получение заявления от заявителя (с пакетом документов), анализ полноты пакета документов и правильности его оформления 
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	1 мин
	в день поступления
	принятие решения о приёме пакета документов или мотивированного отказа 

	2.6.
	Подготовка проекта решения о утверждении схемы расположения земельного участка 
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	25 мин
	со 2-го по 25 день с даты регистрации поступившего пакета документов
	подготовленный проект решения администрации

	
	или подготовка проекта мотивированного отказа
	
	
	
	со 2-го по 6 день с даты регистрации поступившего пакета документов
	подготовленный проект мотивированного отказа

	2.7.
	Подписание проекта решения о утверждении схемы расположения земельного участка
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	5 мин
	со 2-го по 25 день с даты регистрации поступившего пакета документов
	проверенный и завизированный проект решения администрации

	
	или визирование проекта мотивированного отказа в предоставлении услуги
	
	
	
	со 2-го по 6 день с даты регистрации поступившего пакета документов
	проверенный и завизированный проект мотивированного отказа

	2.8.
	Подготовка решения о утверждении схемы расположения земельного участка 
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	5 мин
	со 2-го по 25 день с даты регистрации поступившего пакета документов
	подготовленное решение администрации

	
	или мотивированного отказа в предоставлении услуги


	
	
	
	со 2-го по 6 день с даты регистрации поступившего пакета документов
	подготовленный мотивированный отказа

	2.9.
	Подписание решения о утверждении схемы расположения земельного участка 
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	5 мин
	со 2-го по 25 день с даты регистрации поступившего пакета документов
	подписанное решение администрации

	
	или мотивированного отказа в предоставлении услуги
	
	
	
	со 2-го по 6 день с даты регистрации поступившего пакета документов
	подписанный мотивированный отказа

	2.10.
	Регистрация решения администрации о утверждении схемы расположения земельного участка 
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	5 мин
	со 2-го по 30 день с даты регистрации поступившего пакета документов
	зарегистрированное решение администрации

	
	или мотивированного отказа в предоставлении услуги
	
	
	
	со 2-го по 6 день с даты регистрации поступившего пакета документов
	зарегистрированный мотивированный отказа

	2.11.
	Отправление по почте решения о утверждении схемы расположения земельного участка 
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	7 мин
	со 2-го по 30 день с даты регистрации поступившего пакета документов
	подписанное решение администрации

	
	или мотивированного отказа в предоставлении услуги заявителю
	
	
	
	со 2-го по 6 день с даты регистрации пакета документов
	подписанный мотивированный отказа

	2.12.
	Выдача заявителю оформленного решения нормативного акта об утверждении схемы расположения земельного участка 
	Глава поселения
	Специалист, ответственный за предоставление услуги
	6 мин
	с 10-го по 30 день с даты регистрации поступившего пакета документов
	подпись заявителя в соответствующей графе выписки

	
	или мотивированного отказа в предоставлении услуги заявителю
	
	
	
	со 2-го по 7 день с даты регистрации пакета документов
	подпись заявителя на втором экземпляре отказа в предоставлении услуги 


Приложение № 3 к 

Административному регламенту 

	Главе Широко-Атамановского сельского поселения

	

	от 
	

	
	(ФИО гражданина в родительном падеже/полное наименование юридического лица)

	

	

	

	(Данные паспорта/ Юридический адрес)


 

ЗАЯВЛЕНИЕ

на утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

 

 
	     Прошу утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, общей площадью

	
	кв. м., расположенного по адресу
	

	

	(полный адрес запрашиваемого объекта, с указанием населённого пункта)

	утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или 

	кадастровой карте соответствующей территории необходимо для
	

	

	(организация, куда необходимо представить акт согласования границ земельного участка

	


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	подпись
	
	Расшифровка подписи


Приложение 4

к Административному регламенту

 

Р А С П И С К А

в получении документов

 

 

 Документы, представленные в администрацию Широко-Атамановского сельского поселения «____»_______________ 20___ года:

1. Заявление о утверждении схемы расположения границы земельного участка .

2. Схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

6. Доверенность (в случае представительства) на ______ листах.

7. Иные документы __________________________________________________________________ 






(перечень иных документов при их наличии)

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Входящий номер регистрации заявления _________________________________________________

«____»_____________ 20___ г.
 __________________ 
______________________________

(дата)




 (подпись)


 (расшифровка подписи заявителя)

Приложение № 5 к 

Административному регламенту
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МОРОЗОВСКИЙ РАЙОН

Муниципальное образование «Широко-Атамановское 
сельское поселение»

АДМИНИСТРАЦИЯ ШИРОКО-АТАМАНОВСКОГО

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	«___» __________ ____ г.
	№ ___
	х.Широко-Атамановский 


“Об утверждении схемы расположения земельного участка, расположенного по адресу: Ростовская область Морозовский район, п./х. ХХХХХХХ,  ул/пер. ххххх.


Руководствуясь ст.30 Земельного Кодекса РФ, в соответствии с Правилами землепользования и застройки Широко-Атамановского сельского поселения, утвержденных Решением Собрания депутатов Широко-Атамановского сельского поселения от 27 декабря 2012 года № 10 «Об утверждении  Правил землепользования  и застройки муниципального образования «Широко-Атамановское  сельское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить схему расположения земельного участка, площадью  ххх кв.м., категория земель – земли населенных пунктов (земли поселений), разрешенное использование – (с типового перечня видов разрешенного использования утвержденный в составе Технических рекомендаций по государственной кадастровой оценке земель населенных пунктов Приказом Федерального агентства кадастра объектов недвижимости от 29.06.2007 г № П/0152).

2.Присвоить адрес земельному участку – 

3. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой
          Глава Широко-Атамановского 

            сельского поселения                                                           С. В. Савилов
