РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МОРОЗОВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ШИРОКО-АТАМАНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ШИРОКО-АТАМАНОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ                  
31.12.2015 г.                           № 99                           х. Широко-Атамановский
	Об утверждении административного                           регламента предоставления земельных
участков из земель сельскохозяйственного 
назначения в собственность с торгов.


	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в собственность с торгов», согласно приложению.
2. Постановление вступает в силу с даты подписания, подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте             Администрации Широко-Атамановского сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава Широко-Атамановского
сельского поселения                                                                          С. В. Савилов
	

	
	


	
	Приложение 

к постановлению 

Администрации 

Широко-Атамановского сельского поселения
От 31.12.2015 №99 


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков из земель сельскохозяйственного 
назначения в собственность с торгов»

1. Общие положения
1.1.  Предмет регулирования  административного регламента.

1.1.1. Предметом регулирования административного регламента (далее - Регламент) является предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в собственность с торгов».

1.2.  Цель разработки административного регламента. 

1.2.1. Настоящим Регламентом устанавливается административная          процедура, совершаемая Администрацией Широко-Атамановского сельского поселения, предоставляющим муниципальную услугу «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в собственность с торгов» (далее - Услуга).   

1.3. Описание заявителей (физических и юридических лиц), получателей муниципальной услуги.  

Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее – заявитель) по  их заявкам на участие в торгах с соблюдением требований, установленных действующим законодательством и настоящим регламентом. 

1.3.1. Получателями муниципальной услуги являются:  физические и юридические лица, подавшие заявки на участие в торгах на право заключения договора купли-продажи земельных участков  из земель сельскохозяйственного  назначения, находящихся в собственности муниципального образования «Широко-Атамановское сельское поселение».  Услуга предоставляется на бесплатной основе для всех категорий заявителей. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование Услуги: «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в собственность с торгов». 

2.2. Разработчик регламента, предоставляющего Услугу: Администрация Широко-Атамановского сельского поселения.

2.3. Органы и организации, с которыми орган, предоставляющий услугу   взаимодействует в целях предоставления муниципальной услуги:

-  Морозовский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии;

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 22.
- лица, осуществляющие оценочную деятельность;

- управомоченные лица в области кадастровой деятельности (кадастровые инженеры)

2.4.  Результат предоставления Услуги. 

2.4.1. Протокол  о результатах торгов; договор купли-продажи земельного участка. 

2.4.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

2.5. Срок предоставления Услуги и сроки выполнения отдельных           административных действий.  

2.5.1. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в течение всего календарного года.

Сроки предоставления услуги:

- принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность с торгов в течение тридцати дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка сельскохозяйственного назначения в собственность;

- проведение работ по формированию земельного участка - выполнение в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (далее - Федеральный закон "О государственном кадастре недвижимости"), работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке (далее - кадастровые работы), осуществление государственного кадастрового учета такого земельного участка  - в течение 90 дней;

- оценка начального размера цены земельного участка независимым оценщиком; 

- публикация извещения о проведении торгов по продаже  земельного участка в средствах массовой информации;

- подписание договора купли-продажи земельного участка – не ранее 10 дней со дня размещения информации о результатах торгов на официальном сайте.

Извещение о проведении торгов публикуется не менее чем за 30 дней до даты их проведения.

Организатор торгов вправе отказаться от проведения торгов в сроки, предусмотренные гражданским законодательством Российской Федерации.

В этом случае организатор торгов извещает участников торгов об отказе в проведении торгов не позднее 5 дней со дня принятия данного решения и возвращает в 3-дневный срок внесенные ими задатки.

Дата и время окончания приема заявок указываются в извещении. По окончании установленного срока приема заявок они рассматриваются в день и час, указанные в извещении.

Договор купли-продажи должен быть подписан сторонами не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах торгов на официальном сайте.
2.6. Правовые основания для предоставления Услуги. 

2.6.1. Настоящий Регламент, наделяющий Разработчика регламента полномочиями предоставления Услуги, составлен в соответствии с регламентирующими предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами: 

- Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993 (с изменениями и дополнениями); 

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Постановлением Правительства РФ от 16.07. 2009 № 582 «Об основных принципах определения арендной платы при аренде земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и о правилах определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в собственности Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002  № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».

2.6.2. Основанием для предоставления Услуги является письменная заявка   получателя Услуги или его полномочного представителя с приложением необходимого пакета документов. 

2.7. Для участия в торгах претендент представляет организатору торгов (лично или через своего представителя) в установленный в извещении о проведении торгов срок:

1)  заявку по форме, утверждаемой организатором торгов – оригинал 2 экз.

2) платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах права на заключение договоров аренды таких земельных участков; 

3) физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность – копия при предъявлении оригинала;

4) в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо, надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства.
Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в торгах.

Заявка составляется в 2 экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой - у претендента.

Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируются организатором торгов в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре документов организатором торгов делается отметка о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов.

В случае подачи заявки представителем заинтересованного лица предъявляется доверенность, оформленная в установленном порядке.

В случае проведения торгов в форме конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене, участниками торгов должны быть представлены также запечатанные конверты с предложениями о цене.

2.8. Наличие у заявителя универсальной электронной карты, полученной в порядке, установленном действующим законодательством,  дает ему право на получение муниципальной услуги.   

Универсальная электронная карта представляет собой материальный носитель, содержащий зафиксированную на нем в визуальной (графической) и электронной (машиносчитываемой) формах информацию о пользователе картой и обеспечивающий доступ к информации о пользователе картой, используемой для удостоверения прав пользователя картой на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг, оказание которых осуществляется с учетом положений норм Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме. Пользователем универсальной электронной картой может быть гражданин Российской Федерации, а также в случаях, предусмотренных федеральными    законами, иностранный гражданин либо лицо без гражданства (далее - гражданин).

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг.

2.9. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также документов (сведений, в них), находящихся в распоряжении              государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления учреждений. Учреждение самостоятельно запрашивает сведения, содержащиеся в таких документах, в соответствующих органах и организациях, если заявитель не представил их по собственной инициативе. Положения настоящего пункта не распространяются на случаи, если такие документы включены в перечень документов, определенный Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.10. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление информации об ином лице, не являющимся заявителем,  при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных  указанных лиц.     

2.11. Документы предоставляются  заявителем в форме документа на бумажном носителе.

2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- не соблюдение Порядка заполнения заявки на участие в торгах; 

- не соблюдение требований к предложениям о цене; 

- неполный комплект требуемых настоящим Регламентом документов; 

- текст обращения не поддается прочтению;

- имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. 

При установлении фактов несоответствия заявки и (или) прилагаемых документов установленным требованиям, специалист Учреждения объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению. 

Порядок заполнения заявки на участие в торгах, требования к предложениям о цене.

Заинтересованные лица заполняют заявку на участие в торгах ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. 

Заявка должна быть подготовлена в соответствии с требованиями и условиями, указанными в извещении о проведении торгов. Заявка должна содержать согласие заинтересованного лица на участие в торгах и его обязательства по выполнению условий торгов и заключению договора аренды.

Заявка, поступившая по истечении срока ее приема, вместе с документами по описи, на которой делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, возвращается в день ее поступления претенденту или его уполномоченному представителю под расписку.

2.12.1. Перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для отказа в допуске к участию в торгах:

Претендент не допускается к участию в торгах по следующим основаниям:

а) заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

б) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене или размере арендной платы), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

в) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

г) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет (счета), указанный в извещении о проведении торгов.

2.13. Предоставление Услуги может быть приостановлено Учреждением в случае возникновения чрезвычайных ситуаций, изменений в законодательстве Российской Федерации, регламентирующем предоставление муниципальной услуги, на срок, устанавливаемый законом, вносящим данные изменения.

2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.15. Время получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении получателя муниципальной услуги от должностных лиц или сотрудников Учреждения составляет 15 минут. 

2.16. Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, размещено в помещениях, доступных для населения. 

Вход в помещение Учреждения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей его наименование, фамилию, имя, отчество, должность должностных лиц, график их работы, в том числе режим работы Учреждения. На двери руководителя и иных должностных лиц Учреждения размещается информационная табличка, содержащая фамилии, имя, отчество должностных лиц.

Муниципальная услуга оказывается в помещениях Учреждения, оборудованных в соответствии с санитарными нормами и правилами. Помещения общего пользования, используемые при оказании муниципальной услуги, отвечают требованиям, установленным строительными нормами и правилами.

Помещения Учреждения оборудованы источниками естественного и искусственного освещения, системами отопления и вентиляции,                 противопожарными системами, столами и стульями.

В Учреждении при предоставлении муниципальной услуги  специалистом предоставляется заявителю бланк и образец его заполнения. Образцы материалов, напечатаны удобным для чтения шрифтом. В Учреждении при предоставлении муниципальной услуги специалистом предоставляется заявителю бланк и образец его заполнения.

Учреждение обеспечивает получателю муниципальной услуги место для заполнения заявок, которое оборудовано столами, стульями, канцелярскими принадлежностями.

Для ожидания, приема заявителей и заполнения ими заявок о предоставлении муниципальной услуги в помещениях Учреждения отводятся места, оборудованные столом и стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении Учреждения. На столе должны находиться писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).

Рабочие места руководителя и специалистов Учреждения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются рабочими столами и стульями, компьютером с доступом к информационным системам, средствами связи, оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме предоставлять (организовать) муниципальную услугу.

2.17. Консультация и информация по вопросам предоставления муниципальной услуги заявителю сообщается по номеру телефона для справок, на личном приёме, в том числе на официальном сайте Администрации Широко-Атамановского сельского поселения, публикуется в средствах массовой информации.

Сведения о месте нахождения Учреждения, режиме работы и контактных телефонах  Учреждения, адресе электронной почты, факса и другая информация указана в Приложении № 2 к настоящему регламенту: 

При ответах на телефонные и устные обращения граждан должностные лица и сотрудники Учреждения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил обратившийся гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

2.18. В Учреждении можно узнать следующую информацию: 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- адрес, номер телефона, факса и график работы Учреждения; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействий должностного лица предоставляющего муниципальную услугу или организующего её предоставление с указанием адресов, номеров телефонов.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- доступность получения необходимой информации о муниципальной услуге в Учреждении, на сайтах Администрации Широко-Атамановского сельского поселения, в сети Интернет, в средствах массой информации, её открытость для получателя;   

- полнота и корректность ответов должностных лиц и сотрудников Учреждения на телефонные и устные обращения граждан, обратившихся по интересующим их вопросам;

- предоставление всем категориям граждан возможности  задать вопрос по содержанию муниципальной услуги и получить исчерпывающий ответ, дать оценку качеству работы обслуживающего их сотрудника, внести конструктивные предложения по улучшению качества обслуживания. 

3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении Услуги. 

3.1.1. Предоставление Услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в собственность с торгов» включает в себя:   

1)  Прием заявки и документов от заинтересованных лиц на участие в торгах.

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица (далее также - претенденты) представляют документы, указанные в извещении о проведении торгов.

При приеме документов сотрудник проверяет (за исключением документов, содержащихся в запечатанном конверте):

комплектность документов;

правильность заполнения заявки.

Запечатанный конверт не распечатывается.

После прохождения контроля представленных документов сотрудник принимает и регистрирует заявку с прилагаемыми к ней документами в Журнале приема заявок на участие в торгах  с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи документов.

Заявка, поступившая по истечении срока ее приема, возвращается в день ее поступления претенденту или его уполномоченному представителю под расписку.

Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в торгах.

Заинтересованное лицо имеет право отозвать принятую организатором торгов заявку до окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора торгов. Организатор торгов обязан возвратить внесенный задаток претенденту в течение 3 дней со дня регистрации отзыва заявки в журнале приема заявок на участие в торгах. В случае отзыва заявки претендентом позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников торгов.

Для участия в торгах претендент вносит задаток на указанный в извещении о проведении торгов счет (счета) организатора торгов. Документом,           подтверждающим поступление задатка на счет (счета) организатора торгов, является выписка (выписки) со счета (счетов) организатора торгов.

При проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене представляется:

а) претендентом в день подачи заявки или в любой день до дня окончания срока приема заявок в месте и час, установленные в извещении о проведении торгов для подачи заявок;

б) участником торгов непосредственно в день проведения торгов, но до начала рассмотрения предложений.

В случае, если:

а) претендент при подаче заявки заявит о своем намерении подать предложение в любой день до дня окончания срока приема заявок или непосредственно перед началом проведения торгов, об этом делается отметка в журнале приема заявок на участие в торгах и выдается претенденту соответствующая выписка;

б) участник торгов отзовет принятую организатором торгов заявку, предложение считается неподанным.

Отказ претенденту в приеме заявки на участие в торгах лишает его права представить предложение.

2)  Рассмотрение принятых заявок и представленных документов от заинтересованных лиц на участие в торгах, определение победителя торгов и заключение с ним договора купли-продажи.

2.1) Порядок рассмотрения заявок

В день определения участников торгов, установленный в извещении о проведении торгов, организатор торгов рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов принимается решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах, которое оформляется протоколом. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа;

внесенный задаток возвращается претенденту, не допущенному к участию в торгах, в течение 3 банковских дней со дня оформления протокола о признании претендентов участниками торгов;

претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом;

претендент приобретает статус участника торгов с момента оформления протокола о признании претендентов участниками торгов.

2.2) Порядок проведения торгов

Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.

Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене, проводится в следующем порядке:

а) аукцион ведет аукционист;

б) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начального размера цены, «шага аукциона» и порядка проведения аукциона.

«Шаг аукциона» устанавливается в размере от 1 до 3 процентов начального размера цены и не изменяется в течение всего аукциона;

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начального размера цены и каждого очередного размера цены в случае, если готовы заключить договор купли-продажи в соответствии с этим  размером цены;

г) каждый последующий размер цены аукционист назначает путем увеличения текущего размера цены на «шаг аукциона». После объявления очередного размера цены аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующий размер цены в соответствии с «шагом аукциона»;

д) при отсутствии участников аукциона, готовых заключить договор купли-продажи в соответствии с названным аукционистом размером цены, аукционист повторяет этот размер цены 3 раза.

Если после троекратного объявления очередного размера цены ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка, называет размер цены и номер билета победителя аукциона.

Конкурс или аукцион, закрытый по форме подачи предложений о цене, проводится в следующем порядке:

а) организатор торгов принимает предложения от участников торгов, которые пожелали представить их непосредственно перед началом проведения торгов.

Организатор торгов разъясняет участникам торгов их право на представление других предложений непосредственно до начала проведения торгов. На торгах рассматривается предложение, которое участник торгов подал последним;

б) перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями в установленные в извещении о проведении торгов день и час организатор торгов проверяет их целость, что фиксируется в протоколе о результатах торгов.

При вскрытии конвертов и оглашении предложений помимо участника торгов, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники торгов или их представители, имеющие доверенность, а также с разрешения организатора торгов представители средств массовой информации.

Предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником торгов (его представителем). Размер цены указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указаны разные размеры цены, организатор торгов принимает во внимание размер цены, указанный прописью. Предложения, содержащие размер цены ниже начального, не рассматриваются;

в) победителем конкурса признается участник торгов, предложивший наибольший размер цены при условии выполнения таким победителем условий конкурса, а победителем аукциона, закрытого по форме подачи предложений о размере цены, - участник торгов, предложивший наибольший размер цены.

При равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше;

г) организатор торгов объявляет о принятом решении в месте и в день проведения торгов, а также письменно извещает в 5-дневный срок всех участников торгов о принятом решении.

Результаты торгов оформляются протоколом, который подписывается организатором торгов, аукционистом (при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене) и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у организатора торгов.

Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов договора купли-продажи земельного участка. 

Внесенный победителем торгов задаток засчитывается в оплату приобретаемого в собственность земельного участка.

Организатор торгов обязан в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить задаток участникам торгов, которые не выиграли их.

Последствия уклонения победителя торгов, а также организатора торгов от подписания протокола, а также от заключения договора определяются в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

Организатор торгов обязан в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить внесенный участниками несостоявшихся торгов задаток. В случае, если победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора купли-продажи земельного участка, внесенный победителем торгов задаток ему не возвращается.

Торги по каждому выставленному предмету торгов признаются несостоявшимися:

а) в торгах участвовало менее 2 участников;

б) ни один из участников торгов при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений о размере цены, после троекратного объявления начального размера цены не поднял билет;

в) ни один из участников торгов при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о размере цены, в соответствии с решением организатора торгов не был признан победителем;

г) победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора купли-продажи земельного участка.

Экземпляры договора купли-продажи  выдаются заинтересованному лицу или его представителю под роспись.

3.1.2. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя с приложением необходимых документов в Учреждение.

3.1.3.Получатель Услуги обращается лично, либо через представителя (законного представителя) и получает в установленные сроки:

1) Протокол  о результатах торгов; договор купли-продажи земельного участка. 

2) Отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Ответственными за предоставление Услуги являются сотрудники Учреждения.

Сотрудники  Учреждения обязаны по существу отвечать на все вопросы получателей Услуги, либо должны указать на тех сотрудников, которые могут ответить на возникшие вопросы. 

Указанные документы могут быть направлены по почте. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются.

Направление документов по почте осуществляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления. 

4. Порядок и формы контроля
за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Контроль за совершением действия и принятием решения по данной административной процедуре осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля. 

4.2. Внутренний контроль проводится руководителем (должностным лицом)  Учреждения в плановом порядке. 

4.3. Внешний контроль осуществляется органами надзора и другими государственными и муниципальными контролирующими органами. 

4.4. Порядок  и форму осуществления  текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений             административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными лицами (проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период; анализ обращений и жалоб получателей муниципальной услуги в Учреждение; 

4.5. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию Широко-Атамановского сельского поселения и органы надзора обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, качество предоставления муниципальной услуги. 

4.6. Выявленные в ходе контрольных мероприятий недостатки по оказанию муниципальной услуги анализируются с рассмотрением на комиссии с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных и административных взысканий (при установлении вины в некачественном предоставлении Услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействий) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой в орган, предоставляющий Услугу по форме, установленной Приложением №3 к настоящему Регламенту.

5.2. Жалобы на решения, принятые руководителем органа,                   предоставляющего Услугу заявитель вправе направить в Администрацию Широко-Атамановского сельского поселения по адресу: 347200, Ростовская область, Морозовский район, х. Широко-Атамановский, ул. Мира, 38, адрес электронной почты: sp24248@donpac.ru. 
5.3. Заявитель вправе обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.3.1. нарушение срока регистрации обращения о предоставлении муниципальной услуги;

5.3.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.3.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных            нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.3.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.3.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

5.3.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

5.3.7. отказ Учреждения,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.  Жалоба может быть направлена по почте, многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать следующую информацию:

5.5.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу или фамилию, имя, отчество должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.5.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.5.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.5.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.5.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений по форме, установленной Приложением №4 к настоящему Регламенту:

5.6.1. удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. отказать в удовлетворении жалобы.

5.7.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пунктах 5.6.1.-5.6.2., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Заключение

6.1. В настоящий Регламент могут вноситься изменения и дополнения в установленном порядке.
7. Блок схема (приложение № 1).
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«Предоставление земельных участков

из земель сельскохозяйственного

назначения в собственность с торгов»


Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги
	Регистрация обращений

прием заявки и документов от заинтересованных лиц 
на участие в торгах либо отказ в приеме заявки




|
	Рассмотрение принятых заявок и представленных документов 
от заинтересованных лиц на участие в торгах  (допуск к участию 
в торгах либо  уведомление о недопущении к участию в торгах)



|

	Проведение торгов и определение победителя, 
подписание протокола о результатах торгов и договора 
купли-продажи земельного участка
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Информация об органе, предоставляющем

муниципальную услугу

	№

п/п
	Наименование
	Адрес

почтовый/

электронный
	№
телефона
	График работы
	Ф.И.О. руководителя

	1.
	Администрация Широко-Атамановского сельского поселения
	347200, Ростовская обл., Морозовский район, х. Широко-Атамановский,            ул. Мира, 38
sp24248@donpac.ru
	8(86384)

3-42-16, 
	08.00-16.00 ежедневно

Выходной – суббота, воскресенье

перерыв с 12.00-13.00
	Глава Администрации Широко-Атамановского сельского поселения C.В. Савилов
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Жалоба на нарушение требований по предоставлению Услуги

______________________________________________________________________
(ФИО руководителя учреждения или органа,  ответственного за предоставление услуги)

от ___________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

Жалоба 

Я, ____________________________________________________________________, 

(ФИО заявителя)

проживающий по адресу ________________________________________________, 

                                                (индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени ____________________________________________
                                  (своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на нарушение Регламента по предоставлению муниципальной  Услуги «_________________________________», допущенное _______________________
                                           (наименование учреждения, допустившего нарушение Регламента) в части следующих требований:

1.____________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

2.____________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

3.____________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений: 

обращение к сотруднику учреждения, оказывающего услугу       ______ (да/нет) 

обращение к руководителю учреждения, оказывающего услугу  ______ (да/нет) 

Для подтверждения представленной мной информации у  меня имеются следующие материалы: 

1. Официальное письмо учреждения, оказывающего услугу, о предпринятых мерах по факту получения жалобы ______________ (да/нет) 

2. Официальное письмо учреждения, оказывающего услугу, об отказе в удовлетворении требований заявителя _________________ (да/нет) 

3. Расписка в получении жалобы, подписанная руководителем учреждения, оказывающего услугу ___________________________ (да/нет) 

Копии имеющих документов, указанных в п. 1-3 прилагаю к жалобе _________ (да/нет) 

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю. 

ФИО _______________________________________________________

паспорт серия ___________№___________________________________

выдан _______________________________________________________

дата выдачи _________________________________________________

подпись_________________________                      дата «___»_____г.

контактный телефон_______________
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    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия  и  инициалы должностного лица   органа, принявшего решение по жалобе: 
___________________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой ___________________________________________________________________________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________
Изложение жалобы по существу: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ___________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: ______________________________________________________________
Законы  и  иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ____________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного

______________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью____________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2. ____________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. ____________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, 
если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу___________________________
_____________________________    _________________   ____________________

(должность лица уполномоченного,                                           (подпись)                              (инициалы, фамилия)
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